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Pourquoi une adresse mail officielle pour les clubs ? 
 

Afin d’uniformiser et de faciliter les échanges entre la Ligue de Football des Hauts de France et 

ses clubs la Ligue fait évoluer ses outils de communication pour répondre au mieux aux nouveaux 

besoins en mettant en place une nouvelle messagerie. Celle-ci vient remplacer la messagerie Horde 

que les clubs du secteur Nord Pas de Calais utilisaient depuis de nombreuses années et qui ne sera plus 

accessible à compter de la nouvelle saison. C’est également un nouveau service pour les clubs du 

secteur de la Picardie. 

La nouvelle adresse mail officielle de votre club est le moyen de communication 

officiel entre vous, votre district et votre Ligue dès à présent. 

 

Nouvelle solution mail utilisée : 
 

La messagerie Gmail mise à disposition aujourd’hui est une solution gratuite, grand public et 

proposée par Google. Actuellement il n’y a pas de conditions d’utilisation concernant les Associations 

à but non lucratif. Aussi, à plus long terme, Google pourrait décider de combler ce vide et nous imposer 

une tarification spécifique, voire, suspendre ses services. C’est pourquoi, des accords sont en cours de 

négociation entre la FFF et la Ligue des Hauts de France avec Microsoft afin d’obtenir le meilleur 

rapport qualité/prix pour l’utilisation d’outlook365 chez Microsoft dans un cadre commercial défini. 

Cette démarche devrait aboutir à un accord dans les prochains mois. C’est la raison pour laquelle, la 

solution Gmail est un outil transitoire pour la prochaine saison et vous garantit un service fiable et 

constant. 
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Etape 1 : Connexion à la boite mail : 
L’intitulé de votre adresse mail et votre mot de passe provisoire ont été envoyés sur l’adresse mail du 

Président du club et se trouvent joints à ce courrier, dans sa version postale. Vous aurez besoin de 

ces codes pour vous connecter à la nouvelle messagerie. 

Vous pouvez vous connecter directement par le webmail en utilisant les liens suivants : 

http://webmail.lfhf.fr  

ou directement avec l’interface de Gmail : 

http://gmail.fr 

 

 

 

 

http://webmail.lfhf.fr/
http://gmail.fr/
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 Renseignez l’adresse mail qui vous a été fournie (= Nom d’utilisateur) puis SUIVANT  

 

 

 

 Renseignez le mot de passe fourni puis SUIVANT 
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 Accepter les Conditions d’utilisation et les Règles de confidentialité Google en cliquant sur 

J’accepte.  
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Etape 2 - Personnaliser le mot de passe lors de la 

première connexion: 

 

 Entrez un mot de passe de 8 caractères minimum avec Majuscules, Minuscules et Chiffres. 

Confirmez le mot de passe puis validez en cliquant sur Modifier le mot de passe. 

 

Vous accédez alors sur la page d’accueil de votre messagerie 
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Etape 3 - Renseigner une adresse mail de 

récupération : 

 

 Sélectionnez le petit pavé qui se trouve en haut à droite de votre écran. Puis « Mon 

compte ». 

 

 

 Dans Informations personnelles et confidentialité, sélectionnez « Vos informations 

personnelles » 
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 Sélectionner « Adresse e-mail » 

 

 

 Sélectionnez AJOUTER UNE ADRESSE E-MAIL DE RECUPERATION 
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 Renseignez à nouveau votre mot de passe puis SUIVANT 

 

 

 Sélectionnez AJOUTER UNE ADRESSE E-MAIL DE RECUPERATION 

 

 Saisir une adresse mail personnelle pour la récupération du mot de passe, puis OK. 

 

 L’adresse mail de récupération a bien été mise à jour… 
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Etape 4 - Premiers pas avec Gmail : 
Vous trouverez sur l’écran d’accueil de la messagerie, les principales fonctionnalités d’une 

messagerie classique. Pour vous accompagner dans cette utilisation, vous trouverez ci-dessous, le 

lien d’un tutoriel vous permettant de visualiser, sous la forme de copies d’écrans (les 3 premières 

étapes) les principales fonctionnalités de la messagerie :  

- Comment se connecter ? 

- Envoyer des e-mails (envoyer, répondre, supprimer ou archiver des e-mails…) 

- Planifier des évènements 

 

https://gsuite.google.fr/learning-center/products/quickstart/ 

Comment se connecter ? 

 

  

https://gsuite.google.fr/learning-center/products/quickstart/
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Envoyer des e-mails (envoyer, répondre, supprimer ou 

archiver des e-mails…) 
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Planifier des évènements 
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Etape 5 - Contacts et Annuaire : 
Vous trouverez en cliquant sur Messagerie  Contacts l’accès aux contacts. 

 

 

Accéder aux carnet d’adresses 

 

 Sélectionnez le bouton  pour ajouter un contact.  
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Accéder l’annuaire des clubs 

 
 Cliquez sur Annuaire pour pouvoir accéder à l’annuaire des adresses mails de tous les clubs 

de la Ligue de Football des Hauts de France. 
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Etape 6 - Validation Google : 
Afin de valider votre compte, il vous est demandé de saisir un numéro de téléphone. Ce numéro de 

téléphone est utilisé une seule fois et instantanément pour recevoir un code par SMS ou un code par 

appel vocal pour valider votre compte de messagerie. 

 

  Entrez votre numéro de téléphone puis choisissez le mode de validation souhaité : SMS ou 

Appel vocal puis Obtenir le code 

 

 

 Saisir le code à 6 chiffres de validation fourni par SMS ou appel vocal puis Valider  
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Accepter les Conditions d’utilisation et les Règles de confidentialité Google en cliquant sur J’accepte.  
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Etape 7 - Consignes de sécurités et règles de bonne 

conduite : 
1/ Chaque club a un accès unique pour sa boite mail. Si au sein du club il y a plusieurs utilisateurs, il 

faut utiliser le même accès. 

2/ Attention, la diffusion du mot de passe est sous la responsabilité du Président du club. Ne jamais 

divulguer votre mot de passe en réponse à une quelconque demande. La Ligue ne vous demandera 

jamais votre mot de passe messagerie par mail. 

3/ Il vous est demandé de modifier votre mot de passe à votre première connexion et de renseigner 

une adresse de récupération du mot de passe en cas d’oubli de votre part afin de pouvoir activer 

l’option : mot de passe oublié. (cf procédure Renseigner une adresse mail de récupération). Il est 

demandé de renseigner l’adresse mail de récupération du mot de passe dès votre première 

connexion. 

 

 

Etape 8 - Liens utiles : 
 

Les premiers pas avec Gmail : 

https://gsuite.google.fr/learning-center/products/quickstart/ 

 

Tutoriel pour utiliser la messagerie GMAIL (durée : 7 min 33): 

https://www.youtube.com/watch?v=FLzCTj83Zo4 

 

Tutoriel pour créer et gérer le carnet d’adresses sur GMAIL (durée : 4 min 19) : 

https://www.youtube.com/watch?v=kHCg7MUhDOk 

 

Tutoriel pour gérer l’agenda GMAIL (durée 6 min 55): 

https://www.youtube.com/watch?v=9RCK3o4nywI 

https://gsuite.google.fr/learning-center/products/quickstart/
https://www.youtube.com/watch?v=FLzCTj83Zo4
https://www.youtube.com/watch?v=kHCg7MUhDOk
https://www.youtube.com/watch?v=9RCK3o4nywI

